                                                                                        Утверждаю.
                                                                                         Директор МКОУ «Зотинская СОШ»

                                                                                                ____________Н.М.Кочерова
                                                                                                 25.09. 2012г.

ПЛАН
мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации

В МКОУ «Зотинская средняя общеобразовательная школа»

 в 2012-2013 учебном году.
Цель: научно-методическое, информационное и технологическое обеспечение      организационного этапа проведения государственной (итоговой) аттестации в школе.
Задачи:
1. Обеспечить соблюдение установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, правила её организации с соблюдением прав и обязанностей её участников, организацию контроля.
2. Своевременно ознакомить педагогов, обучающихся и их родителей с нормативными документами для проведения итоговой аттестации.

3. Обеспечить в установленном порядке выдачу и учёт документов государственного образца об основном общем образовании ,  итогового государственного экзамена в новой форме.

	Вид

 деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационно-методическая работа


	1.Подбор инструктивных материалов для проведения итоговой аттестации:
*инструкция для участника экзамена по заполнению бланков ответов при выполнении экзаменационных работ государственной (итоговой) аттестации выпускников  9 класса (в новой форме).

*Демоверсии ГИА по предметам  в новой форме для 9 класса.

*Подготовка бланков заявлений для сдачи экзаменов.

*Подготовка документации для проведения пробного экзамена.

*Подготовка заявки на экзаменационные материалы для проведения  государственной(итоговой) аттестации.

* Подготовка заявок на участие выпускников 9 класса в новой форме .

2.Проведение педагогического совета «О результатах государственной(итоговой) аттестации 2012г.»

3.Совещание при директоре «Анализ программно-методического обеспечения учебного плана на  учебный год»
4.Работа по сбору материала о планируемом количестве участников итоговой аттестации  в новой форме.

5.Подготовка информации для родителей по проведению итоговой аттестации.
6.Оформление стенда «Выпускник-2013»:

* нормативные документы по организации и проведению  итоговой аттестации в новой форме.

*Советы учителей, медработников 
* Расписание экзаменов

*Состав Экзаменационных комиссий

*Приказ о допуске обучающихся к экзаменам

*График проведения консультаций по предметам государственной(итоговой) аттестации.

7.Составление перечня учебной литературы и материалов по подготовке к государственной (итоговой) аттестации.

8.Совещание при директоре «О реализации плана по подготовке к итоговой аттестации» 

9.Проведение педагогических советов:
«Права обучающихся на выбор учебного предмета и формы проведения государственной (итоговой) аттестации»
«О допуске обучающихся 9 класса к итоговой аттестации.
«Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации»

10. Инструктаж по заполнению аттестатов. Выдача аттестатов учителям для заполнения, согласно приказа директора школы.

11.Подведение итогов государственной (итоговой) аттестации обучающихся; анализ результатов письменных экзаменов(статистические данные, анализ типичных ошибок и затруднений)
12.  Анализ динамики государственной (итоговой) аттестации за три года.
	В течении года
Июнь

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Сентябрь

Май

Май

Май

Октябрь

Январь

Сентябрь

Январь

Май

Июнь

Июнь

Июнь
	Администрация
Школы

Н.М.Кочерова

В.А.Постовая

В.А.Постовая

В.А.Постовая

В.А.Постовая

Библиотекарь, учителя

Н.М.Кочерова

Н.М.Кочерова

Администрация

Администрация


	Работа с нормативными документами


	1.Утверждение «Плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса на 2012-2013 учебный год.
2. Изучение нормативных документов федерального, регионального, муниципального уровней, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников.

3.Оформление аналитической справки «Анализ выполнения теоретической и практической части образовательных программ» в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса.

4.Дополнение папок нормативными  документами, обеспечивающими проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса

	Сентябрь
Весь год

По плану ВШК

В течение года


	

	Работа с учащимися
	1.Инструктаж обучающихся 9 класса  по заполнению бланков  экзамена в новой форме.

2.Приём письменных заявлений выпускников 9 класса о выборе предметов для сдачи экзаменов.

	Февраль

Февраль
	Учителя

Н.М.Кочерова

	
	3.Проведение классных часов по ликвидации экзаменационных стрессов. Каков стиль вашего поведения в разных ситуациях? Проведение тренингов психологической адаптации.
4.Доведение до сведения обучающихся и их родителей расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава аттестационных комиссий.

5.Составление списка учащихся на основе их паспортных данных.

6.Подготовка в кабинетах русского языка, математики, истории, физики и химии рабочих

информационных стендов «Готовимся к экзаменам»
7.Проведение пробного тестирования по русскому языку и математике в виде предэкзаменационных работ.

8.Повторение программного материала за курс основной школы в виде уроков-консультаций. Организация консультаций для учащихся во внеурочное время, согласно   плана.
	Декабрь
Апрель

Январь,

февраль

Февраль

Апрель

В течение года
	Классный руководитель
Н.М.Кочерова

Классные руководители

Зав.кабинетами

Учителя-предметники

Учителя-предметники



	Работа 
с родителями
Работа с педагогическим коллективом
	Проведение родительского общешкольного  собрания с тематикой:

«Ознакомление с обязанностями родителей, их правами. правилами поведения учащихся, психологической подготовкой в период экзаменов, режимом дня и нормативной базой итоговой аттестации и новой формой проведения экзамена в 9 классе».
1..Знакомство с нормативно-правовой базой, регламентирующей организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации.
2.Индивидуальное информирование и консультирование родителей о результатах обучения за первое и второе полугодие.

3. Доведение до сведения родителей (законных представителей) расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации и состава аттестационных комиссий.

4.Доведение до сведения родителей (законных представителей) сроков и порядка работы конфликтных комиссий.

1.Совещания при директоре:
*Информирование классных руководителей и учителей о нормативно-правовой базе проведения государственной (итоговой) аттестации.
*Анализ результативности труда учителей и классных руководителей 9 класса.

*Рекомендации учителям по созданию психологической комфортности на контрольных работах и экзаменах.

2.Анализ результатов экзаменов  и определение специфики работы групп учащихся, имеющих разный уровень подготовки. Прогноз результатов каждого ученика.
3. Использование уровневой дифференциации при проведении уроков.

4.Проведение семинаров по подготовке обучающихся к экзаменам в новой форме 

5.Доведение до обучающихся графика проведения консультаций.
6.Доведение до сведения педагогов расписания экзаменов государственной (итоговой) аттестации.

7.Проведение инструктажа для классных руководителей по заполнению книги записи и учета выданных аттестатов.


	Февраль
Декабрь май

Май

Апрель

Ноябрь

Февраль

Март

Январь

В течение года

Январь

Октябрь

Май

Июнь
	В.А.Постовая
Классные руководители

.М.Кочерова

Н.М.Кочерова

Н.М.Кочерова

Н.М.Кочерова

В.А.Постовая

Н..М.Кочерова

В.А.Постовая

	Контроль
	1.Оформление протокола педагогического совета «О результатах государственной (итоговой) аттестации».
2.Анализ выполнения теоретической и практической части  образовательных программ в соответствии с учебным планом.

3.Оформление протоколов родительских собраний по проведению государственной (итоговой) аттестации.
4.Наличие заявлений, списков обучающихся для сдачи экзаменов по выбору.

5.Своевременность оформления стендов по подготовке к экзаменам.

6.Наличие у классных руководителей материалов, регламентирующих проведение итоговой аттестации.

7.Оформление протоколов ученических и родительских собраний.

8.Соблюдение сроков утверждения (до 15 мая)

9.Оформление книг учета и выдачи аттестатов

10. Хранение аттестационных материалов:

*Письменные аттестационные работы выпускников.
*Экзаменационные материалы (тесты и задания для письменных экзаменов, экзаменационные материалы для письменных экзаменов по выбору.

*Протоколы экзаменов.

*Ведомости итоговых отметок.

*К награждению грамотами - решение педсовета, приказ; к выдаче аттестатов особого образца -решение педсовета, ведомость отметок .приказ.


	Июнь
Декабрь

Январь

Февраль

Сентябрь

В течение года 

Январь

Июнь
	Н.М.Кочерова
В.А.Постовая

Классные руководители

Классные руководители

Н.М.Кочерова

Классные руководители

Классные 

руководители

Администрация

Н.М.Кочерова



	ВШК за качеством обучения и подготовке к итоговой аттестации
	По плану ВШК
	
	


